
　このたび、下記の要領で図書館職員を公募することになりました。

　本校は、「キリスト教に基づく人間形成」を柱とする男子校です。本校の教育活動に積極的な姿勢を持ち、

意欲的に関わっていただける方の応募を期待しております。

1 職種・人員 常勤嘱託職員 １ 名

2 採用予定日 ２０２５年４月１日

3 雇 用 期 間 １年間（※１年毎契約。契約回数４回まで）

4 内 容 図書館業務全般　＊若干の入試補助業務有

5 勤 務 日 月曜日～土曜日の内、５日間（ローテーション勤務、土曜日は隔週出勤）

6 勤 務 時 間 ８：１０～１６：１５　＊時差出勤（９：１０～１７：１５）有

7 応 募 資 格 (1) 司書資格を有すること（資格取得見込みを含む）

(2) 基本的なパソコン操作（ワード・エクセル・電子メール、インターネット等） ができること

(3) 実務経験があれば尚可

8 応 募 方 法 以下の応募書類を送付してください

履歴書（写真貼付、連絡先・電話番号・メールアドレス明記、西暦を使用のこと）

＊ 提 出 先 〒352-8523  埼玉県新座市北野１－２－２５　立教新座中学校・高等学校図書館宛

（｢嘱託職員（図書）応募書類｣と朱記し必ず書留で郵送すること）

9 応募締切日 ２０２５年２月１０日（月）必着

10 選 考 方 法 (1) 書類選考 結果通知 ２月２０日（木）までに本人に通知します

(2) 第一次試験 (書類選考に合格した者に対して行います）

日時 ２月２２日（土）１３：００～

場所 後日、本人に通知します

試験内容 面接

結果通知 ３月３日（月）までに本人に通知します

(3) 第二次試験 (第一次試験に合格した者に対して行います)

校長･事務長面接　日時・場所は追って通知します

11 給 与 等 (1) 給与　　 本校の給与規程により支給します

司書経験者 月額177,000円（昇給、社保、賞与、有休、季節休暇有）

参考：初年度年間 2,743,500円(2024年度実績)

　　 司書未経験者 月額170,500円（昇給、社保、賞与、有休、季節休暇有）

参考：初年度年間 2,642,750円(2024年度実績)

(2) 通勤交通費 交通費は本校の規程により支給します

12 そ の 他 (1) 問合せ先　　 図書館（直通）  (０４８)４７３－５２８２

学　校（代表）　  (０４８)４７１－２３２３

(2) 交通手段　　 東武東上線または有楽町線、副都心線  志木駅下車徒歩１２分

JR武蔵野線　新座駅よりバス「立教前」下車

(3) 応募書類は一切返却しません

記載されている個人情報は、採用選考ならびに諸連絡等のみに利用します

(4) 本校に関する詳細は、http://niiza.rikkyo.ac.jp/　をご覧ください
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